
                                              แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
ของลูกจ้างช่ัวคราว 

เขียนที่ .....................................................................  

วันที่ ............... เดือน................................ พ.ศ. .........................  

เร่ือง      ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  

ด้วย ข้าพเจ้า ................................................................................................................... .....ได้เร่ิมท างานเมื่อ 
วันที่ ........... เดือน .................. .........พ.ศ....................ในต าแหน่ง .............................................................................................  
สังกัด ......................................................... ................................................................ได้รับเงินเดือน.................................. บาท 
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ ............................................. ...................................................................... 

........................................................................................................................................................... ....................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................. 

ขณะนี้  เป็นผู้             ถูก                     ไม่ถูก      กล่าวหาว่าท าผิดวินัยหรือท าผิดอาญา เร่ือง.......................... 

............................................................................................................................. ...................................................................................... 

         จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วันที.่..............เดือน...........................พ.ศ.....................
  

                    ขอแสดงความนับถือ 
 

                    (ลงชื่อ)........................................................... 
                                                                                                        (..........................................................) 

                                                                                               

                                                                                                  
        
 
                                                                                            
                                                                                     
              
                      .                              

หมายเหตุ.  ให้ยื่นหนงัสือขอลาออกล่วงหน้าต่อผู้บงัคบับัญชาตามล าดับช้ัน ไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผล
ความจ าเปน็ ผู้มีอ านาจอนญุาตการลาออกอาจพิจารณาให้ยื่นล่วงหน้าน้อยกว่าที่ก าหนดดังกล่าวได้   

การตรวจสอบข้อผูกพันที่มีกบัมหาวิทยาลัย 
1. ส านกัวิทยบริการฯ  (การยืมหนังสือ)                                            
     ไม่ม ี        มี  .................................................. 
2. กองคลัง  (เงนิยืม/หนี้สินทางราชการ) 
    ไม่ม ี        มี  .................................................... 
ลงช่ือ................................................ ผู้ตรวจสอบ 
  (บุคลากรที่หัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัดมอบหมาย) 

 

ความเห็นของผู้มีอ านาจพิจารณาการขอลาออก 
ผู้บังคับบัญชาช้ันต้น................................................................                                              
(ลงช่ือ)................................................../ว/ด/ป........................  
ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป....................................................... 
(ลงช่ือ)................................................../ว/ด/ป....................... 
ผู้มีอ านาจอนุญาต.................................................................... 
(ลงช่ือ)................................................. /ว/ด/ป......................... 


