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ขั้นตอนในการดำเนินการขอตรวจสอบคะแนนของนักศึกษา 

 

1. ยื่นคำรAองที่เจAาหนAาที่ธุรการสาขา ในวันและเวลาราชการ โดยวันสุดทAายที่จะสามารถยื่นเรื่องไดAจะตAอง

ไมOเกิน 7 วันทำการนับจากวันสุดทAายที่คณะสOงคOาระดับคะแนนตามกำหนดการของสำนักสOงเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน (สวท.) 

2. ขอดูไดAเป`นรายบุคคลเทOานั้น โดยธุรการสาขานัดหมายนักศึกษาใหAมาดูเอกสารประกอบการตรวจสอบ

หลังจากย่ืนคำรAองในวันทำการถัดไปในกรณีท่ีย่ืนคำรAองกOอนเวลา 12.00 น. หรือในอีก 2 วันทำการถัดไปในกรณี

ท่ีย่ืนคำรAองหลังเวลา 12.00 น. 

3. ธุรการสาขาประสานงานกับอาจารย.ผูAสอน เพื่อจัดเตรียมเอกสารและนัดหมายเวลาสำหรับการเขAา

ตรวจสอบคะแนนของนักศึกษา ท้ังน้ีใหAธุรการสาขาดำเนินการหลังจากไดAรับคำรAองจากนักศึกษาทันที  

4. ผูAสอนจัดเตรียมกระดาษคำตอบของนักศึกษา เฉลย และเกณฑ.การใหAคะแนนของขAอสอบในรายวิชา

น้ันๆ  

5. นักศึกษาเขAาพบธุรการสาขา และอาจารย.ผูAสอนเพื่อตรวจสอบเอกสาร โดยไมOอนุญาตใหAจด บันทึก

ภาพถOายหรือวีดิโอขณะทำการตรวจสอบเอกสาร 

6. หากนักศึกษาไมOยอมรับผลคะแนนสอบหลังจากทำการตรวจสอบคะแนนแลAว ใหAธุรการสาขาสOงเรื่องตOอ

ใหAกับงานทะเบียนและวัดผล ฝiายวิชาการ เพื่อดำเนินการแตOงตั้งคณะกรรมการเพื่อตรวจสอบการใหAคะแนนของ

ผูAสอนอีกครั้ง โดยมีคณะกรรมการในการดำเนินการ 3 ทOาน คือ 1) รองคณบดีฝiายวิชาการ 2) หัวหนAางาน

ทะเบียนและวัดผล และ 3) หัวหนAาภาควิชา/สาขาวิชา หรือตัวแทนคณะกรรมการหลักสูตรท่ีเก่ียวขAอง  

7. งานทะเบียนและวัดผล ฝiายวิชาการ ดำเนินการนัดหมายคณะกรรมการในการตรวจสอบ อาจารย.ผูAสอน 

นักศึกษา และธุรการสาขา เพ่ือดำเนินการตรวจสอบตOอไป และดำเนินการใหAเสร็จส้ินภายใน 3 วันทำการ 

หมายเหตุ: ในกรณีที่อาจารย.ผูAสอนติดราชการอื่นซึ่งสOงผลใหAไมOสามารถดำเนินการจัดเตรียมเอกสารสำหรับการ

ตรวจสอบคะแนนของนักศึกษาไดAทันตามกำหนดเวลาในขAอที่ 2 ใหAธุรการสาขาประสานอาจารย.ผูAสอนเพื่อ

กำหนดวันใหAนักศึกษาสามารถเขAามาตรวจสอบเอกสารไดAโดยเร็วที่สุด ทั้งนี้จะตAองไมOเกิน 7 วันทำการนับจาก

วันที่นักศึกษายื่นคำรAอง หากเกินกำหนดดังกลOาว หัวหนAาภาควิชา/สาขาวิชา จะตAองดำเนินการติดตามเพื่อ

ดำเนินการตOอไป 


